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1. AMAÇ: 
Marmara Üniversitesi hak sahipliğindeki Fikri ve Sınai Mülkiyet Haklarını (FSMH) yönetmek; fikri mülkiyetin başvuru, tescil ve tescil sonrası tüm süreçlerini yürütmek.

2. SORUMLULUKLAR: 

FSMH süreçlerindeki sürelerin takip edilmesi, zamanında bildirim yaparak resmi süreler içinde gerekli işlemlerin yapılması. 
TANIMLAR/KISALTMALAR: 

FSMH: Fikri ve Sınai Mülkiyet Hakları 
FMDK: Fikri Mülkiyet Değerlendirme Kurulu

BBF: Buluş Bildirim Formu 
ÜYK: Üniversite Yönetim Kurulu

ÜSİ: Üniversite Sanayi İş Birliği

SMK: Sınai Mülkiyet Kanunu
TPMK: Türk Patent ve Marka Kurumu

MİTTO: Marmara Üniversitesi İnovasyon ve Teknoloji Transfer Araştırma ve Uygulama Merkezi
3. UYGULAMA:

· FSMH süreçleri ilk olarak 6769 SMK kapsamında, sonrasında Marmara Üniversitesi Fikri ve Sınai Mülkiyet Haklarına İlişkin İlke ve Esaslar Yönergesi’ne uygun olarak yönetilir.

· FSMH süreci akademisyenin/öğrencinin MİTTO’ya BBF iletmesi ile başlar. MİTTO/FSMH birimi şekli inceleme yapar, eksiklik varsa buluşçuya bildirimde bulunur. BBF hazır hale geldiğinde ön araştırma yapar ve Yenilik Ön Araştırma Raporu düzenler. Bu raporu ve BBF’yi FMDK’ya sunar. FMDK ilgili belgelere göre tavsiye kararı alarak ÜYK’ya sunar. ÜYK’da bu buluş bildirimine ait nihai olarak serbest/hizmet buluşu kararı verilir. Bu karar buluşçuya bildirilir. Eğer serbest buluş kararı verilmişse, üniversitenin dolayısıyla MİTTO’nun iş süreci son bulur. Eğer hizmet buluşu kararı verilmişse, başvuru sürecine geçilir. Bu aşamada buluşçunun talebi üzerine kurum için de uygun bir patent vekili (Patent Ofisi) ile çalışmaya başlanır, başvuru için gerekli evraklar iletilir. Eğer hak sahipliğinde bir ortaklık varsa diğer kurumlarla ortak patent sözleşmesi imzalanır. 

· Resmi başvuru yapıldıktan sonra TPMK tarafından gelen harç ödemeleri, araştırma/inceleme raporları vekil aracılığı ile MİTTO’ya bildirilir. Raporlar ile ilgili buluşçunun teknik bilgisine ve onayına ihtiyaç halinde buluşçuya bildirim yapar. TPMK ödemeleri için gerekli süreci MİTTO takip eder, kurumdaki işlemleri yapar, ödeme için gerekli evrakları temin eder ve hazırlar. 
· Resmi başvurulardan sonra ticarileştirme çalışmalarını MİTTO/FSMH birimi buluşçular ile iş birliği yaparak yürütür. Bu süreçte sanayiye sunmak için Patent One Pager, One Pager – Özet, Quicklook raporlarından birini veya hepsini hazırlar. Ayrıca bazı platformlarda patentin sunumu için Yatırımcı Sunumu hazırlanır. Talepte bulunan firmalar ile buluşçuların görüşmelerini gerçekleştirir. 
· Resmi başvurudan sonra 1 yıl içinde uluslararası başvuru için karar verilmesi gerekir. MİTTO’nun içinde değerlendirme yapıldıktan sonra FMDK’ya bildirilir ve ulusalda olduğu gibi hizmet/serbest buluş kararı sürecindeki işler takip edilir. 

· ÜSİ sonucu imzalanacak sözleşmelerin FSMH maddelerini inceleyerek akademisyenin haklarını korumak için firmayla olan toplantılara katılım sağlanır. 
· MİTTO, TPMK Danışma Birimi ve Avrupa Patent Ofisi Temsilcisi olarak çalışmalar yapar. TPMK tarafından yapılan toplantılara, eğitimlere katılım sağlar, patent, faydalı model, marka vb. süreçlerinde gelen kişiler yol gösterir, gerekli durumlarda TPMK’nun yetkili kişilerine yönlendirir. 
4. İLGİLİ DOKÜMANLAR: (Formlar, Planlar, Listeler, Talimatlar vb.)
· 6769 Sayılı Sınai Mülkiyet Kanunu
· 6769 Sayılı Sınai Mülkiyet Kanununun Uygulanmasına Dair Yönetmelik

· Çalışan Buluşlarına, Yükseköğretim Kurumlarında Gerçekleştirilen Buluşlara ve Kamu Destekli Projelerde Ortaya Çıkan Buluşlara Dair Yönetmelik

· Türk Patent ve Marka Kurumu Başvuru Kılavuzları
· M.Ü. Fikri ve Sınai Mülkiyet Haklarına İlişkin İlke ve Esaslar Yönergesi
· M.Ü. Buluş Bildirim Formu

· M.Ü. PCT Başvuru Formu

· M.Ü. Ön Araştırma Raporu Formu
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